s Comunicacion Electronica
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Tipo de destinatario

Por favor seleccione tipo de destinatario:
Interno Externo

Fecha Radicado NIS
10/28/2025 03:48:07 PM 41-9-2025-030768 2025-02-481063

Destinatario Externo

Nombre Destinatario * Email Destinatario *
RUBEN DARIO RAMIREZ CUELLAR RRAMIREZ@SENA.EDU.CO




Asunto*
DESIGNACIONES

Descripcién del Asunto*
COMUNICACION AL SUPERVISOR DEL CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.8428605 DEL 2025




*

41-9526-102

La Plata,

Senores

Rubén Dario Ramirez Cuellar
Instructor G20
rramirez@sena.edu.co

La Plata - Huila

Asunto: Comunicacion al supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.8428605 del 2025.

Buenos dias

Los supervisores/interventores tienen la funcion general de ejercer el control y vigilancia sobre la ejecucidon contractual
de los contratos vigilados, esta funcion esta dirigida a verificar el cumplimiento de las condiciones pactadas en los
mismos y tutelar la transparencia de la actividad contractual. Manual de Supervision e Interventoria GCCON-M-002.

A continuacion se establece procedimiento:

1.  Realizar supervision al contrato segln lo establecido en el Manual de Supervision e Interventoria GCCON-M-002.

2. Correo al contratista previo inicio del contrato, para presentar datos de contacto, establecer cronograma y resaltar
obligaciones especificas.

3. Tramite de ingreso a almacén: Solamente para contratos de compraventa y suministro:

- Factura aprobada en SIIF (Comunicarse con Eliana Anaya)

- Contrato No. CO1.PCCNTR.8428605 (Descargar de SECOP II)

= Formato Acta Recibido a Satisfaccion de Bienes GIL-F-010

- Relacion en Excel (Cantidades contrato, rubros y fichas)

Nota. El ingreso se realizara en un tiempo no mayor a cinco (05) dias habiles y en ninglin caso podra exceder la fecha de
terminacion del contrato. Guia para la administracion y control de bienes GIL-G-003

4. Tramite de pago
= GC_NIT_ RP_MES_ANO.
- FV_N°Factura_NIT_ RP_MES_ANO
Leyenda para recepcion de factura:
#$36-02-00-041-952610: CO1.PCCNTR.8428605; rramirez@sena.edu.co#$
= GF_NIT_ RP_MES_ANO
Nota 1. Revisar lista de chequeo para radicacion de cuentas:
Suministro y compraventa: Formato Acta Recibido a Satisfaccion de Bienes GIL-F-010.
Obra: Formato Acta de entrega y recibo final del objeto contractual GIL-F-060

Nota 2. La supervision del contrato debe realizarse dando cumplimiento a las obligaciones especificas, ambiéntales y SST




(Documento anexo al contrato).

5. Informe final: Una vez surtido el tramite de pago realizar el Informe final de supervision GCCON-F-030.

Datos del contrato:
Representante Legal: FREDY ALBERTO GAMBA LOPEZ
Correo electronico: ciber.prol10@gmail.com
Teléfono: 3204177015
Inicio: 14/10/2025
Terminacién: 12/11/2025

Anexos.

Lista de chequeo para radicacion de cuentas.

Modelo de correo electronico (Punto 2)

Formato Acta Recibido a Satisfaccion de Bienes GIL-F-010 (Contratos de suministro y compraventa)
Formato Acta de entrega y recibo final del objeto contractual GIL-F-060 (Contrato de Obra)
Formato Informe de supervision GCCON-F-031

Informe final de supervision GCCON-F-030.

Correo CO1.PCCNTR.8428605

Anexo al contrato No. CO1.PCCNTR.8428605

Rol Supervisor proceso de recepcion facturacion electrénica.
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10. Registro presupuestal
11. Polizas
12. Lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacion electronica.

Atentamente,

Diego Fernando Villalba Artunduaga
Subdirector (E) Centro de Desarrollo
Agroempresarial y Turistico del Huila

Con copia

Proyectd: Yulieth Alejandra Montes Ortiz - Contratista apoyo Gestion Contractual.yamontes@sena.edu.co
Apoyo a la supervision HySl: Yuly Pacla Medina Rios - ypmedina@sena.edu.co

Apoyo a la supervision Ambiental: Eliana Mercedes Andrade Ricardo - emandrade@sena.edu.co

Apoyos técnicos: Karen Lizeth Castro Parra - klcastro@sena.edu.co

Apoyos técnicos: Wilson Alfredo Alarcon Ramos - Dinamizador TIC waalarcon@sena.edu.co




Cddigo Dependencia Remitente Dependencia Remitente

419526 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA

Cdédigo Regional Remitente Regional Remitente

41 HUILA

Funcionario Remitente

* (E) DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA

Email Remitente

DVILLALBA@SENA.EDU.CO;DBUSTAMANTE@SENA.EDU.CO

Document Name Attachment Type

1. LISTA DE CHEQUEO RADICACION DE CUENTAS BIENES Y SERVICIOS CDATH (6) (2) (1).XLSX 01-MAIL Anexo Respuestas Inte
-Anexos Re rnas

2. MODELO DE CORREO ELECTRONICO (PUNTO 2).DOCX 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. Anexo Respuestas Inte
9-2025-030768 rnas

3. GIL-F-010FORMATOACTARECIBOASATISFACCIONDEBIENES (10).XLSX 01-MAIL-Anexos Respuestas Anexo Respuestas Inte
Internas - No. rnas

5. GCCON-F-031_INFORME_DE_SUPERVISION_(UNIFICADO_BYS_Y_PDS) (1).DOCX 01-MAIL-Anexos Re Anexo Respuestas Inte
spuestas Intern rnas

4. GIL-F-060FORMATOACTADEENTRECGAYRECIBOFINALDELOBJETOCONTRACTUAL.XLSX O1-MAIL-Ane Anexo Respuestas Inte
x0s Respuestas Inter rnas

7. CONTRATO CO1_PCCNTR_8428605 (3).PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-0 Anexo Respuestas Inte
30768 - NIS: rnas

6. GCCON-F-030INFORMEFINALDESUPERVISIONUNIFICADOBYSYPDS (1).DOCX 01-MAIL-Anexos Respu Anexo Respuestas Inte
estas Internas - rnas

8. GCCON-F-021ANEXOALCONTRATO (1).PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-0 Anexo Respuestas Inte
30768 - NIS: 2 rnas

10. RP_FREDY.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-030768 - NIS: 2025-02-481 Anexo Respuestas Inte
063 -10/28 rnas

11. POLIZAS.PDF O1-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-030768 - NIS: 2025-02-4810 Anexo Respuestas Inte
63 -10/28/ rnas

9. ROL SUPERVISOR PROCESO DE RECEPCION FACTURACION ELECTRONICA.PPTX 01-MAIL-Anexos Res Anexo Respuestas Inte
puestas Interna rnas

12. LINEAMIENTOS Y REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICA.PDF 01-MAIL- Anexo Respuestas Inte
Anexos Respues rnas

Copias Internas




Copias Externas

Nombre Destinatario *
YULIETH ALEJANDRA MONTES ORTIZ

Nombre Destinatario *
YULY PAOLA MEDINA RIOS

Nombre Destinatario *
ELIANA MERCEDES ANDRADE RICARDO

Nombre Destinatario *
KAREN LIZETH CASTRO PARRA

Nombre Destinatario *
WILSON ALFREDO ALARCON RAMOS

Nombre Destinatario *
DIANA PAOLA BUSTAMANTE LAGUNA

Email Destinatario *
YAMONTES@SENA.EDU.CO

Email Destinatario*
YPMEDINA@SENA.EDU.CO

Email Destinatario *
EMANDRADE@SENA.EDU.CO

Email Destinatario *
KLCASTRO@SENA.EDU.CO

Email Destinatario *
WAALARCON@SENA.EDU.CO

Email Destinatario*
DBUSTAMANTE@SENA.EDU.CO

Asociar a otras comunicaciones

N.LS

No. Radicado Relacionado




